
武威职业学院固定资产及周转材料（耗材）出、入库流程图

固定资产出

入库继续完

成以下程序

下载填写《武威职业学院固
定资产/周转材料（耗材）
入库单》、《武威职业学院固
定资产/周转材料（耗材）
出库单》

由部门资产管理员及部门负
责人审核签字后、再由分管
院领导审批

拍照上传报账单、出入库单、
发票、学院验收单、合同等附
件，提交后，由部门资产管理
员复审提交后，再由后勤处国
有资产管理办公室审核、入
账，并出具验收单留存备查。

后勤处负责人审签

库管人员验收实物后签字存
档备案

领用人或部门资产管理员登
录“学院固定资产登记管理
系统”录入所采购资产验收
单相关信息


